Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i $wiadectwa
szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci w Zespole Szkot Nr 2

im. Bartosza Glowackiego w Krasnymstawie.

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. (Dz.U.
22019 r. poz.1700).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 wrzesnia 2019 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukow(Dz.U.2019 poz.1780).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o placie skarbowej (tj.Dz.U. 2012 r. poz. 1282) .

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej petnoletni uczen

lub rodzice ucznia niepetnoletniego moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
whnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania
si¢ o duplikat. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury do
pobrania w Sekretariacie szkoly lub na stronie internetowe;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane imieniem i nazwiskiem oraz datg urodzenia
aktualne zdj¢cie legitymacyjne oraz dowod optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. zt 9 /stownie
zt: dziewigc/

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1.
2.

Duplikat §wiadectwa wydaje si¢ tylko w przypadku zagubienia lub zniszczenia.
W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa absolwent moze wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

o -rodzaju $wiadectwa (dojrzatos$ci/ukonczenia)

o - roku ukonczenia szkoly / zdania egzaminu dojrzatosci

Zatacznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie lub tutaj.

1.
2.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. zt 26 /stownie zt: dwadziescia
szes¢/

Termin wykonania duplikatu do 14 dni jezeli przedstawiony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
si¢ w Szkole.
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http://www.glowacki.p9.pl/nowa_strona/strony/niedatowane/uczniowie/dokumenty/zalacznik1.pdf

1. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatlu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginalu $wiadectwa.
2. Duplikat zawiera:
o -wyraz ,,Duplikat” — w prawym goérnym rogu strony pierwszej,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,
- pod tekstem nazwiska i imiona oséob, ktore oryginal podpisaty lub
stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- datg¢ wystawienia duplikatu,
- piecze¢ urzedowa,
- podpis dyrektora szkoty.

O O O O

o O

Duplikat §wiadectwa ukonczenia lub dojrzalosci nie zawiera fotografii.

1. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo ta ktéra posiada jest
niewystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

2. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postgpowania sgdowego.

3. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po okazaniu dokumentu tozsamosci i
potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod
wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

4. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

III. Sposéb wnoszenia opfat.

BS Krasnystaw nr konta 21 8200 0008 2001 0012 5022 0017

Odbiorca wptaty: Zespol Szkol Nr 2 w Krasnymstawie

W tytule wptaty nalezy wpisac ,,duplikat legitymacji” lub ,,duplikat $wiadectwa”.

Niniejsza procedure wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr 28 z dnia 7 listopada 2019 r.



